
DECYZJANr. 31/02

Prezesa Polskiej Akademii Nauk

zdnia 5 grudnia 2002r .

, '

w sprawie zarzajizania dokumentacjq. w jednostkach i komorkach archiwalnych Polskiej

• i ' Akademii Nauk.

Na podstawie dokumentu Powierzenia z dnia 6 marca 2002 r., znak: WOU-56-1/02 wydanego

przez Naczelnego Dyrektpra Archiwow Panstwowych oraz zgodnie z obowiajzuj^cymi

przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, postanawia si? co nast^puje:

, ••

': §1
1. Archiwum PAN w Warszawie i Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie gromadzq. oraz

przechowuj^. materiaJy archiwalne jednostek organizacyjnych PAN, spuscizny uczonych i

towarzystw naukowych, a takze przejmowane depozyty zgodnie z ich profilem dziatania.

2. Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie gromadzi materiaty archiwalne zgodnie z

wlasciwoscig. terytorialna. Oddziahl PAN w Krakowie. Wykaz jednostek organizacyjnych

PAN znajduja^cych si§ na terenie dziatania Oddziaiu PAN w Krakowie stanowi zala^cznik

do decyzji.

3. Archiwum PAN w Warszawie gromadzi materialy archiwalne wszystkich pozostatych

jednostek organizacyjnych Polskiej Akademii Nauk
i :

§2

1. Nadzor nad dzialalnoscia^ Archiwum PAN i PAU w Krakowie sprawuje z upowaznienia
i

Prezesa PAN Prezes OcULJalu PAN w Krakowie.

2. Nadzor nad dzialalnoscia^ Archiwum PAN w Warszawie sprawuje z upowaznienia Prezesa

PAN Przewodnicza.cy Wydziahj I Nauk Spoiecznych PAN.
1

;'' § 3
Archiwum PAN oraz Archiwum Nauki PAN i PAU sprawuj^ nad jednostkami

I

organizacyjnymi PAN, zgodnie ze swoja. wiasciwoscia^ wewn§trzny nadzor merytoryczny w



zakresie postfpowania z. dokumentacja^ realizowany przez udzielanie konsultacji i porad,

dokonywanie wst^pnych .^kspertyz dokumentacji oraz prowadzenie wewnetrznych kontroli

postfpowania z dokumentacja, w jednostkach organizacyjnych PAN.

§4

Dyrektorzy Archiwum PAN oraz Archiwum Nauki PAN i PAU, zgodnie ze swoja.

wiasciwoscia^ opiniujg. przepisy kancelaryjno-archiwalne jednostek organizacyjnych Polskiej

Akademii Nauk, przed ich uzgodnieniem z dyrektorem wiasciwego archiwum panstwowego.

':' §5
Jednostki organizacyjne Polskiej Akademii Nauk, w ktorych powstaja, materiaiy archiwalne

wchodzqce do panstwowego zasobu archiwalnego zobowia_zane sa. do prowadzenia wiasnych

archiwow zakiadowych, ktpre odpowiadaja. za caioksztaft spraw zwiazanych z gromadzeniem

materiaiow archiwalnych danej Jednostki organizacyjnej.

• • •

, §6

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych odpowiedzialni sa_ za prawidlowe, zgodne z

obowiq.zuj^.cymi aktami normatywnymi post?powanie z dokumentacji niearchiwalna. i
;'i

materiaiami archiwalnymi do chwili przekazania ich wlasciwym archiwom.

' i

•; §7
Jednostki organizacyjne PAN, najpozniej po 25 latach, licza^c od daty wytworzenia

materialow archiwalnych, przekazuja. je zgodnie z wlasciwosciq. terytorialn^. do Archiwum

PAN w Warszawie lub Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie, chyba, ze materiaiy te

niezb^dne s .̂ do ich dzialalnosci.

1 . Od momentu przekazarna iiiateriaiow archiwalnych do Archiwum PAN w Warszawie lub

Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie, zgodnie z ich wiasciwoscick odpowiedzialnosc

za przekazane materiaiy ponosi odpowiednio Dyrektor Archiwum PAN lub Dyrektor

Archiwum Nauki PAN i PAU.

2. Materiaiy archiwalne jednostek organizacyjnych PAN s$ przechowywane na staie w

Archiwum PAN w Warszawie i Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie. Archiwa te

gromadz^, ewidencjonuja^ opracowuja^ zabezpieczaj% prowadza, dziaialnosc informacyjna.



zgodnie z zasadami i normami obowi^zuj^cymi w tym zakresie w archiwach

paiistwowych oraz wypracowanymi przez Archiwum PAN w Warszawie i Archiwum

Nauki PAN i PAU w Krakowie.

i

:.; §9
Z chwila^ ustania dzialalnosci jednostki organizacyjnej PAN nie posiadaja^cej sukcesora, cala

jej dokumentacja, w stanie-uporzadkowanym, jest przekazywana do Archiwum PAN w

Warszawie lub Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie, zgodnie z ich wlasciwosci^.. W

szczegolnych przypadkach jednostk^ przyjmuj^cq. zasob archiwalny lub jego cz?sc ustali
i.

Prezes PAN.

11
§10

Jednostki organizacyjne PAN na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej muszq. uzyskac

zgod§ dyrektora wiasciwego archiwum panstwowego, za posrednictwem dyrektora Archiwum

PAN w Warszawie lub Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie, zaleznie od swej
j ,

przynaleznosci terytorialnej. .

i .

§11

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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